TABLA DE CONTENIDOG

Introduccidbn  .......... A e ae et ererane e aeaaea
Laportada  ...i.iviiivieiianenenennnnnn. B P
1.1. Materiales ........ P
1.2. Elementos  ...ievieiveinnanan e e rsaie e
1.2.1. Nombre de laentidad ..... I T,
1.2.2. Titule del trabajo ... ... ..o e ..

12.3. Nombre del autor ... . e e e e
1.2.4. Materia de referencia

...................................

125 Ciudadyfecha .............. N P ..
Tabla de contenide  ............. e e ateta i ataerna.a
2.1 ADescripeidn e iImportancia ... .o i i e e i
22 Finalidad y caracteristicas  ...... ..ot iiitiiiinannnne.n
2.3. Clases de esquema  ............ P e areeanns
23.1. Simple ¥ COmMPUEStO ..yt e e
2311 Simple ... e
2312 Compuestd  ..iiiiriuiieia i ettt e aaaan
232, Mixtoy decimal - ......... e PR

2321 Mixto
2322 Decimal

.................................................

-----------------------------------------------

-------------------------------------------------

La introduccién

Cuerpo de la abra ... iuiuiiiieiar e eieieie e e e ra e "
4.1. Capltulos  ....ovuvnunn... e e
4.2. 01 7Y S e e
42.1. Tiposdecitas .......... e e,
4211, Directa .o.eiiereieiiieian.. e RIS
4212, Indirecta ..........eee.... TR
4213 Ciadecita ...... ey FP



422, Qrden y colocacién de las citas
4.221. Citadepie depagina .......
4.2.22 Cita al final de capitulo  ......
4223 Citaal finalde parte ........
4224 Citaalfinaldelaobra .......
4.2.3. Uso del Ihid y Op. Cit.  .....
4231 bid ...l
4232 Op.Cit. ... ..iiveeinnan Y
4.3 Tablas v ﬁgﬁras ............
4.3.1. MNormas generales  ...... ceen
4.3.2. , Normas especificas .........
4321 Tablazs ...ieeeiiiiiiiiaas
2322 Figuras .....cicieiiainrenns
43,221, Graficas  ..... i earanans
4.3.2.22 Pictogramas e
43223 Oroanigrama . ...eeveveence-
43224 Mapas .....iieiiicieiaaans
4.3.2.2.5. Dibujos, fotografias .........
4.4, Conclusién  .....ovevnnnnnn.

5 Partes accesorias

5.1.

5.2
521
522
5221
5222
£2.3.
524
524
52411
52412
52.4.13.
52414,
52415
524.1.6.
524.1.7
52418
5242

"10 Tabla de contenido

Glosario .vvevcenveciacniana
Biblioarafia ................
Importancta  .......ocivverns

Clases de fuentes o hibliografia

Citada .ot
Consultada  .........c.cc...

....................

..........................

............................
............................

............................

............................

----------------------------
----------------------------
............................

............................
----------------------------
----------------------------
............................
----------------------------
-----------------------------
............................
----------------------------
............................
----------------------------

...........................

----------------------------
----------------------------
----------------------------

----------------------------

---------------------------

............................

............................

Razones para incluir la bibliografia .. ... .coiiiiiaaoaa

Céamo realizar la bibliografia

----------------------------

Elementos que componen la biblografia ... ................

Autor e s
Titulode laobra ...........
Mtimero de ediciédn .........
Zomplementarios  ...........
Lugar de edicién  ...........
Momure de la editenial ...
Fechade edicién  ....voven-.

----------------------------

---------------------------

............................

............................

----------------------------

----------------------------

............................

Total de pginas y tomosdelaochra ... ..ol
Bibliografia de libros, revistas, enciclopedias, prensa  ........

3l
32
32
32

REBBER

37
37

35

E&&&ER

51
51
51
52
52
62
52
53
53

FTHES

57
57
57
57



5.2.4.3. Elfichero bibliogrdfico. Interpretacién .............. e
5.2.5. Presentacion de la biblingrafia ... ... oL
.25 1 PoOratlor .o risrrae e a et
5252 Pormaterid . ..ueueeieirisrnsrncarneraraaaanaranaans
5253 Porlaformma  ..oveieivrsremeaaroameammacermaeranrerasens
5.3. Apéndices v ANEX0S ..ttt iii it
5.4, o Lo SO
IR = o0 .- WS
6.1, ~Descripcién ... e e e e ae e ea e ae e e
6.2, Tiposdelectura ... ...... . iiiiiiiierarcni i,
6.3. Cémo realizar la leChura oo i e et
6.3.1. COmprensitn  ....vuvevrcnarnnarananiininirinssrarasnsns
632 Concentracinl v i i i aieeaceet i aa e
633,  VElOGHAd  «oreeiinie it e

Redaccion de un trabajo

7.1
7.2,

72.1.

1.2.2.
7.2.3.
1.3

1.4,

741
7.4.2,
7.4.3.
7.4.4.
7.4.5.

Compilacidn de datos

8.1
B2
B.3;
83.1
832
8335
834,

+++++++

Redaccidn  .....vvvun.
Composicion  .........
Dominio del tema ...
Concrecién del tema . .
Oroganizacién  ........
Revisién .............

..................................

..................................

..................................

----------------------------------

----------------------------------

----------------------------------

Requisitos para una buena presentacidn .. .oae i iieiianan
Papel. Pdagina aquia. Paginacidn ... .. .ot iiieiainiaiat
Cabezotes de capitulos y titulos ...,
Espacio, mirgenes v sangrfas ... ..c.eiiiiisararaananinn

Empleo de mimeros y palabras en idioma extranjero

Titulos de diversas publicaciones ....oooi it

Descripcién ..........
Toma de datos  .......
Tipos de datos ...
Directos o textuales ..

Indirectos o de resumen

Descriptives ....... ..
De comentaric .......

..........

----------------------------------

..................................

..................................

..................................

..................................

.................................

Tabla de contenido

ZTLEREHER B

49
&5
G
71

L]
i

72
73

7=
Vs
76
76
78
76
76
78
78
79
79

81

93
a3
a3
94
5
94
94
94

11



84, Complementarios de dato -~ ... iiiivieiremiacaiiaiaiaan a5
8.5, Fichas de 3al08 oot oinaimrninisrrararemammameaamnnn- o5
851, MAtEBalEE vovs s iier it m b e s 05
852  Partes de 1a FICha oo e e sssenanamananananaainns 98
8521 Referencia bibliogrdfica ......ceieiimimmminni i riinaiaiaes 98
55292 Referencia tematiCa  ....viusreeecascaaeaieasssasisransass o3
B523 Textodelanmd  ....veieiieiarainctasiotonsrananennnsn o8
B.5.3. Organizacién de las notas ... .. iiiviiinncsnnanaranann.s 102
(BIOBATIO -t et v s sssasas o seaearandasssssssonseasassmaneaseans 107
21101 w15 = 119
8 a1 - e 122
1.  Guia para la presentacién del disefio de trabajo de grado  .....voven.. 125
2. Guifa perala presentacién del trabajodegrade ... ..ol 127
3. Sistema decimal ... i e e e aiaiaeaecsis s s 143
ANEXOS oot isrorirnrarniminir i st e m e 151
Reglamentacion  ....ciuiein v eeisnsnarsrnraiaiaiaiiianasrorraee 153

12 Tabla de contenido



