INDICE

Prefacio 5
Presentacion 7
Primera Parte. Los Procedimientos

Cap. 1. LA investigacion 13
Cap. 2. Seleccién de temas 15
Cap. 3. Desarrollo de la investigacion 17
Cap. 4. Planeamiento 18
Numeracion 19
Modelo del plan 20
Cap. 5. Seleccioén de problemas 22
Cap. 6. Acopio bibliogréfico 24
Procedimientos propios de acopio 24
Cap.7. Acopio en el trabajo de campo 30
Procedimientos 30
Objetivos 30
Grupos humanos 31
Metodologia 32
Elaboracién del cuestionario 32
Sometimiento del cuestionario 32
La entrevisto del cuestionario a través del correo 34
Cap. 8. Procedimiento 35
El analisis 35
La valoraciéon 36
La sintesis 36
Uso de las computadoras 38
Cap. Presentacion 39
Tratamiento del espacio 40
Distribucion de titulos y subtitulos 40
Estilos 40
Organizaciéon del contenido 41
Recomendaciones 42
Segunda Parte. Los Recursos

Cap. 10. La Biblioteca 45
El acervo bibliografico 46
Secciones de las bibliotecas 47
Ejercicios 51
Cap. 11. Obras de consulta 52
A. Obras de localizacién 52
B. Obras que proporcionan informaciéon en forma directa 55
Ejercicios 59
Cap. 12. Los libros 60
La lectura 61
La resefa 62
Ejercicios 63
Cap. 13. Las publicaciones periodicas 64

Publicaciones del tipo A

64




Publicaciones del tipo B 65
Ejercicios 67
Cap. 14. Los cuestionarios 68
Redaccion de las preguntas 68
Orden de las preguntas 70
Numero de preguntas 71
Clase de preguntas 71
Ejercicios 72
Bibliografia 73




