INDICE

A manera de prélogo

|
Prélogo \
Introduccion X
Capitulo I. Protocolo 3
Origen e importancia 3
Primeros diplométicos venezolanos 6
Capitulo Il. De la Precedencia 11
Lista protocolar y precedencia de las altas autoridades civiles, militaresy | 11
eclesiasticas de Venezuela
Precedencia en el cuerpo diplomatico 16
Precedencia en el cuerpo consultar 18
Precedencia eclesiastica 19
Precedencia entre las autoridades militares 19
Equivalencias entre la jerarquia militar y diplomatica para todos lo 20
grados, en actos celebrados en el ambito militar
Equivalencia de grados entre el ejército, la armada y las fuerzas 20
armadas de cooperacion
De la precedencia del sector privado en actos publicos o privados 21
De la precedencia en automoviles, embarcaciones, aviones y otros 23
Precedencia cuando se camina 28
Capitulo Ill. Titulos y Jerarquias 33
Tratamiento oficial, social real, eclesiastico, huéspedes de honor, militar 33
y equivalentes
Equivalencias entre los grados militares y los de la marina 45
Capitulo IV. La Mujer con Jerarquia 53
El esposo de la mujer con jerarquia 54
La mujer con jerarquico militar 55
Capitulo V. Presentacién de una Persona a Otra en el Medio Social 59
Eluso del Ud. Y el Tu 62
El beso como saludo 63
Capitulo VI. De las Invitaciones a 67
Los discursos y brindis durante la comida 69
Del presidente de la Republica a 70
Invitacion en honor del Presidente de la Republica 71
Invitaciones por teléfono o fax 73
Qué debe hacerse cuando hay que cancelar una invitacion 74
Envio de flores en las invitaciones 80
Hora de llegar a una invitacion oficial, diplomética, militar o social, 80
privada con protocolo
En una invitacion para almuerzo o cena ¢ Quién inicia el camino haciae | 80
comedor?
¢A quién le corresponde levantarse primero después de terminad una 82
comida oficial?
¢, Qué debe hacer la mujer invitada a ser co — anfitriona? 83
¢, Quién debe retirarse primero de una reunién social? 83
¢, Quién se repita primero de una reunién social en el medio militar? 84
Capitulo VII. Tarjetas 87




Las tarjetas para invitar

87

Diversos tipos de tarjetas para sefalar asientos en actos donde sea 107
necesario su uso

Tarjetas personales y de visitas 116
Utilidades y variaciones 123
Capitulo VIII. Recepciones Oficiales de Caracter Nacional 129
Recepciones diplomaticas 131
Recepciones oficiales con recreacion 132
Linea de recepcion 135
Guia para preparar un recepcion 137
Los anfitriones 139
Capitulo IX. Del Anfitriébn y sus Invitados con Jerarquia 143
Organizacion de mesas onde hay invitados con jerarquia 143
La mesay el arte de invitar a la mesa 148
Precedencia estilo francés 149
Precedencia estilo anglosajon 149
Razones parta invitar 149
Los almuerzos de trabajo 150
Invitaciones importantes de trabajo o social 150
., Qué es el menu? 152
Capitulo X. Mesas y sus Arreglos 175
Manteles y servilletas 175
De los cubiertos 179
De las copas 183
De las servilletas 183
De las mesas y sus arreglos 184
Utileria y manteleria que debe tener toda ama de casa para poder servir | 197
y atender bien a sus invitados

Capitulo XI. Orden a seguir para servir una mesa donde la etiquetay | 203
el protocolo son imprescindibles

Capitulo XlI. Restricciones alimenticias y Diferentes Menus 211
Musulmanes 213
Hinduistas 213
Budistas 214
Catdlicos 214
Evangélicos 215
Mormones 215
Capitulo XIll. Vinos y quesos 239
Capitulo XIV. Trajes y sus equivalencias 251
Capitulo XV. Condecoraciones venezolanas 259
Capitulo XVI. Los Simbolos Nacionales 265
El himno Nacional 270
Entandares 270
De los sellos 272
Capitulo XVII. Del Cuerpo Diplomatico 275
Del Embajador, ceremonial venezolano y otros 276
Charge D’ Affaire 278
Decano del cuerpo diploméatico y su esposa 279
La esposa delii Embajador 280




El esposo de la mujer diplomatica 280
Del cuerpo diplomatica (Muerte de un Embajador extranjero en servicio 281
activo en Caracas)

Capitulo XVIII. Residencias Presidenciales 285
Palacio Miraflores 285
La Casona 286
La Vifeta 286
Presidentes huéspedes de honor en la Vifieta 287
La Guzmania 293
La Casa Amarilla 293
Capitulo XIX. Presidentes de Venezuela, Vice — Presidente y 299
encargados de la presidencia

Bibliografia 305




