
INDICE 
 

CD – Rom 2 interactivo: guía  10 
Windows: conceptos básicas  12 
1. El ratón y sus funciones  12 
2. La papelera de reciclaje  18 
Programa de Windows: Paint  20 
3. Conceptos  básicos  20 
4. Dibujar  25 
5. Modificar dibujos  30 
6. Fondo de escritorio  34 
Programa de Windows: Word  36 
7.Conceptos básicos  36 
8. Herramientas de Word  47 
9. Escribir un cuento  44 
10. Modificar el cuento  48 
11. Terminar el cuento  51 
Internet: Explorer  54 
12. Aprender a navegar  54 
13. Navegando  60 
14. Buscar en Internet  64 
Internet: Outlook Express  68 
15. Correo electrónico  68 
16. Escribir y enviar  71 
Ejercicios  76 
1. Windows: abrir carpetas  78 
2. Windows: guardar carpetas  79 
3. Paint: dibuja un tren   80 
4. Paint: retocar una fotografía    82 
5. Paint: dibujo y color  83 
6. Word: la granja  84 
7. Paint, Word y Outlook Express  85 
8. Consigue tu diploma  88 
 


